Hameenlinnan seudun
rotaryklubien kalenteri

KAYTTOOHJE KLUBIN
VASTUUHENKILOLLE



Taustaa

 Hameenlinnan seudun rotariklubeille on
rakennettu yhteistyona kalenteri, josta nakyy
caikkien klubien kokoukset, esitelmien pitajat

ja aiheet.

* Jokainen klubi valitsee vastuuhenkilon, joka
paivittaa oman klubinsa ohjelman.

e Paivittaminen tapahtuu kunkin klubin omaan
Google-kalenteriin. Tunnus ja salasana
toimitetaan klubeille.
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1. Kirjaudu sisdan Googlen kalenteriin http://www.google.com/calendar

2. Sahkopostiosoitteen ja salasanan saat klubistasi.
3. Paina "Kirjaudu sisaan”

@ Google-kalenteri - Windows Internet Explorer

@@ Ie!' https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service= cl&passive=12096008 continue= https://www.google.com/calendar/render’tab%3[ v

5= @] Ehdotetut sivustot v @] Web Slice -valikoima v

5. Suosikit

‘88 E e 1 (€ Hameenlinnan klubikal... l (& Hameenlinnan klubikal... € Himeenlinnan klubikal... } (@ Hameenlinnan klubikal... l-,.' Google-kalenteri X l [ fa - v [ @ v Svuv Sucjausv Tyokalut~

Google kalenteri

Suunnittele aikataulusi ja kerro tapahtumista ystaville

Googlen ilmaisella verkkokalenterilla on helppoa pysya keskitetysti ajan tasalla tarkeista tapahtumista. CO"SIL -tilisi avulla

Jaa aikataulusi Sahkoposti: _
Nayta kalenterisi ystaville ja perheenjasenille ja tarkastele kanssasi jaettuja tapahtumia. 2 . esim: pat@example.com

Salasana:

Pida kalenteri aina mukana Eysy kifduiuneena sisadn
Kayta kalenteriasi puhelimen omalla kalenterilla tai mobiiliselaimella. 3. [ Kirjaudu sisaan

Enaa et unohda tapahtumia! Etko paase kaviamaan tigs!
Vastaanota tapahtumamuistutuksia sahkopostitse tai tekstiviestitse suoraan puhelimeen.

i ati i - i - " -
Lisatietoja Google-kalenterista » Onko Google-kalenteri sinulle uusi?
Sen kaytto on helppo aloittaa.



http://www.google.com/calendar
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Valitse vasemmasta reunasta oma klubisi ja paina nimen oikealla puolella

olevaa kolmionuolta.
Valitse vaihtoehto “Luo tapahtuma tahan kalenteriin”.

Omat kalenterit - |

rotary.kalenteri@gmail.com £2 = 1000

Aulanko v |

Hameenlinna ] 11:00

Janakkala Nayta vain tama kalenteri
Lammi Piilota tama kalenteri luettelosta
Tyolista Kalenterin asetukset

Vanajavesi Luo tapahtuma tahan kalenteriin
Verkatehdas . .
Kalenterin jakaminen

Lisda Asetukset

limoitukset
Muut kalenterit Laheta ystavalle

Lisaa ystavasi kalenteri . . - . . . .

CQuiamalainat nihlamda At I N N 1 .

—
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* Kirjoita kokouksen tiedot lomakkeeseen esimerkin mukaisesti
e Paina lopuksi “Tallenna”

GOUSIC kalenteri Haku omista kalentereista N

« Takaisin kalenteriin Tallenna = Hylkaa

Uusi ulkoasu! Olemme suunnitelleet taman sivun uudelleen, jotta se olisi yksinkertaisempi, selke
Uusia ominaisuuksia! Etsi ajankohta -valilehti auttaa I0ytamaan ajankohdan, joka sopii seka sin!

[+ Katso, miten uudet ominaisuudet toimivat  Ohita tdma viesti

Matti Meikaldinen: Rotarius kaytannéssal Esitelman pitaja: Aihe

13/12/2010  11:30 —13:30 13/12/2010 | [7] Koko paiva [] Pvm ja kellonaika

Missa  op-p kokoushuone _ KOkOUSpaikka
Kalenteri - ~ . v opee ae . .
alentert  Hameenlinna Y _ Varmista, etta tassa on oma klubisi

Tekija: Rotary Kalenteri

Tapahtuman tiedot Efsi ajankohta

Kuvaus 1, kokoukseen tuttavasi, jolle voisit suositella klubimme jasenyyttal

Klubi tarjoaa kahvit vieraille! Lisatietoja tarvittaessa
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ma 13112

0

08:00

09:00

10:00

11:00

11:30 - 13:30

Matti Meikaldinen:

2 rotarius
kaytannossal

13:00

14:00

15:00

Hameenlinnan seudun
rotaryklubien kalenteri

[ Tanaan | EI0 B 13-19. joulu 2010 ~

ti 14112

ke 15112

Palkeista klubien kotisivuille. Klubikalenterin paivitysohje.

to 16/12

Lammi

Aikavaraus ilmestyy kalenteriin omalle paikalleen

pe 1712

Verkarkatehdas

@Tulosta Viikko Kuukausi Tapahturmat
la18/12 su 19/12
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Tilaisuuden kaikki tiedot nakyvat, kun napsutat varausta hiirella

Palkeista klubien kotisivuille.

0 B3 13-19. joulu 2010 ~

ma 13/12 ti 14112 ke 15/12 tc

Matti Meikalainen: Rotarius kaytannossa!

Milloin ma, 13. joulukuu, 11:30 — 13:30
Missa OP:n kokoushuone (kartta)
Kuvaus Tuo kokoukseen tuttavasi, jolle voisit suositella

klubimme jasenyyttal Klubi tarjoaa kahvit vieraille!

lisaa tietoja» kopioi omaan kalenteriin»

11:30 - 13:30

P Matti Meik3lainen:
R R ot arius
kaytannossal

13:00
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* Muista paivittaa klubisi kokoustiedot aina kun
niihin tulee muutoksia.

e Lisatiedoissa on hyva kertoa esimerkiksi
tavallisuudesta poikkeavat kokouspaikat, avec-
tilaisuudet, mahdolliset maksut,
vhteiskuljetukset jne.

* Pidetaan yhdessa huolta siita, etta tieto
kulkee!



